OBEC ZELENE(C

v sulade s § 10 ods. 9 zikona & 54/2019 Z. z. 0 ochrane oznamovatelov
protispoloc¢enskej ¢innosti a o zmene a doplneni niektorych zédkonov

vydava

Zasady podavania, preverovania a evidovania oznameni tykajicich sa
Kriminality alebo inej protispoloéenskej &innosti

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Zasady podavania, preverovania a evidovania oznidmeni tykajucich sa kriminality alebo inej
protispolo&enske; ¢innosti(d’alej len »Zasady*) upravuju
a) postup pri podavani, preverovani a evidovani oznimeni tykajucich sa kriminality alebo
inej protispolocenske;j Sinnosti (dalej len ,,0zndmenie),
b) povinnosti a opravnenia zodpovednej osoby pri preverovani oznameni,
¢) postup pri oboznamovani oznamovatela s vysledkom jeho preverenia,
d) prijimanie opatreni na odstranenie nedostatkov zistenych pri preverovani ozndmeni a 0
komunikacii s oznamovatelom Vo veci tychto opatreni,
€) prijimanie opatreni proti braneniy v oznamovani protispolocenske; ¢innosti,
f) podrobnosti o spracivani osobnych udajov uvedenych v ozndmeni a 0 zachovani
mli¢anlivosti o totoZnosti Oznamovatel'a a totoZnosti dotknutej osoby.

2. Zasady st zavizné PI¢ zamestnancov a Statutirne organy obce Zelened a obcou zriadenych
rozpoctovych a prispevkovych organizacii, ktoré zamestndvaji menej ako 50 zamestnancoy
(dalej len ,,zamestnanci a Statutdrny organ).

® Zékladn4 $kola s materskou Skolou Jozefa Bednirika, Skolsk4 4, Zelened

Clinok 2
Uréenie zodpovednej osoby

1. Za obec Zeleneg ulohy  zodpovednej osoby podl'a zakona & 54/2019 Z. 7 o ochrane
oznamovateloy protispolocenskej dinnosti a o zmene a doplneni niektorych zakonoy (d’alej
len ,,zékon*) plni hlavny kontrolér obce (HK).

2. HK plni dlohy zodpovednej osoby aj vo vzfahu k rozpoctovym a prispevkovym
organizacidm zriadenych obcou Zelenet, ktoré zamestnavaji menej ako 50 zamestnancov -

® Zikladna $kola s materskou Skolou Jozefa Bednérika, Skolska 4, Zelene¢

3. Oznadenie zodpovednej osoby a spdsoby podavania oznamen{ si zverejnené na webovom
sidle obce Zelenes. Rozpottova  a prispevkova organizicia zverejiiuje oznadenie
zodpovednej osoby a sposoby podavania oznimeni na svojej internej tabuli a na svojom
webovom sidle, v pripade, Ze ho m4 zriadené.

Cldnok 3
Podavanie oznameni

1. Ozndmenie je uvedenie skutocnosti alebo informacii o kriminalite alebo inej
protispolodenskej &innosti (dalej len ,,protispolodenska ¢innost™), ktorti sa oznamovatel
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dozvedel v suvislosti s pracovnoprdvnym vztfahom alebo inym obdobnym vztahom a v
dobrej viere sa domnieva, e ohrozuju verejny zaujem, hospodérenie a dobré meno obce
Zeleneg, alebo rozpoctove;j a prispevkovej organizicie.
Oznémenie musi byt CitatePné, zrozumitelné a musi byt z ncho zrejmé, na aku
protispolo¢ensku &innost’ oznamovatel poukazuje.
Aby bolo mozné dokladne preverit’ ozndmenie, oznamovatel by mal poskytnit' vo svojom
oznameni najmi nasledovné informécie:
a) totoZnost' a kontaktné lidaje oznamovatel’a,
b) aké spravanie viedlo k podozreniu a kto je podozrivy,
¢) spbsob ziskania skutocnosti a informacii, ktoré si predmetom oznémenia,
d) ¢ existuj svedkovia, resp. iné zainteresované osoby, ktoré méze uviest a
identifikovat,
€) ¢i md oznamovatel k dispozicii konkrétne podklady alebo dokazy, ktoré
k ozndmeniu dolozi,
) & oznamovatel o tychto skutoénostiach a informaciach uz s niekym hovoril a ak
ano, s kym.
Oznamenie mozno podat’ aj externymi kandlmi, resp. prostrednictvom iného organu
prislusného na prijatie ozndmenia, ktorym je okrem HK:
a) orgdn &inny v trestnom konani
b) prokuratiira
C) spravny orgén prislusny na konanie o spravnom delikte, ktory je zavaznou
protispolo&enskou &innostou
Nikomu nesmie byt braneng v 0znamovani protispolocenskej &innosti: branenim podaniu
oznamenia sa rozumie napriklad odmietnutie prijatia oznamenia alebo akékol'vek konanie,
ktorého cielom je zmarit, stazit' alebo spomalif podanie oznamenia. Konanie osoby, ktora

informéciou priamo na HK,
Podanie oznidmenia HK nezbavuje oznamovatel’a splnit’ si povinnost oznémenia alebo
prekazenia trestného &inu podl'a Trestného zékona,

Clinok 4
Spdsob podivania ozndmen;

Oznamenie mozno podat’ osobne, pisomne alebo elektronickou postou.
Ozndmenie mozno podat’ osobne HK obce Zelened. Oznamovatel moze poZiadat’ o

potvrdit' ju svojim podpisom,

Pisomné oznamenie sa podéva na adresu:
Obec Zelened
Hlavny kontrolér obce
Skolska 224/5

919 21 Zelene¢ o ‘
Pisomné oznidmenie ma byt podané v uzatvorenej obalke s oznadenim »Neotvarat' -

INTERNE CHRANENE- do riik HK obce®.
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Pisomnost’ s oznatenim ,Neotvira? - INTERNE CHRANENE- do rik HK obce®
zamestnanec podatelne nesmie otvorit, oznagi Ju len podacou pediatkou s vyznadenim
ditumu prijatia a bezodkladne ju doru¢i HK.

Oznamenie elektronickou  formou sa poddva na emailovi adresu HK:
kontrolor(@zelenec.sk, ktord je dostupna 24 hodin denne a pristupna len HK.

Oznamenie je moZné podat aj anonymne. Anonymné oznimenie sa povaZuje za prijaté po
uplynuti siedmych dni, teda na 0smy deii po jeho dorudeni. HK ho musi riadne zaevidovat’
a zaznamom do spisu uviest a do evidencie vyznaCit' nemoznost’ doruéenia potvrdenia
prijatia ozndmenia.

Ak oznamovatel' poda podnet anonymne, ale uvedie anonymny emailovy kontakt,
prostrednictvom ktorého méze nad’alej komunikovat' a odpovedat’ na pripadné otazky, HK
je povinny potvrdit prijatie ozndmenia a informovaf oznamovatel'a o vysledku presetrenia
oznamenia prostrednictvom tejto emailovej adresy.

Oznémenia prijaté inou osobou ako HK, je tito osoba povinnd bezodkladne postupit’ na
vybavenie HK. Zéroveii je povinnd zachovavat mldanlivost o skuto¢nostiach, ktoré sa
dozvedela v stvislosti s ozndmenim, predovietkym o skutocnostiach, ktoré by mohli
identifikovat oznamovatel'a, pripadne dotknuté osoby.

Clinok 5
Povinnosti a oprévnenia zodpovednej osoby

HK je povinny prijat a preverit kazdé oznidmenie podané podl'a zakona.

HK je povinny zdrat sa akéhokolvek konania, ktoré by branilo jeho podaniu &
prevereniu.

HK je povinny potvrdit p ijatie ozndmenia do siedmich dnf od jeho prijatia,

Pri preSetrovani oznamenia sa vychéadza z jeho obsahu, bez ohPadu na Jjeho oznacenie.

HK postdi na zéklade obsahu a d’algich znakov podaného ozndmenia, ¢i ide 0 oznamenie o
protispolocenskej &innosti, ozn4 enie o zdvaZnej protispolodenskej &innosti alebo iné
podanie a rozhodne o d’alsom postupe.

Ak z obsahu ozndmenia vyplyva, Ze nejde o oznamenie podla zikona, ale na jeho
vybavenie je prislusny iny orgin, HK ozndmenie postipi tomuto orgdnu. O postupeni
oznamenia pisomne informuje oznamovatela oznémenia.

Ak z obsahu ozndmenia vyplyva, Ze oznémenim je iba ast oznamenia, podla zdkona a
»Zasad“ sa presetri len prisludnd ¢ast’ ozndmenia. Ostatné Casti oznamenia, HK postupi
organu prislu$nému na vybavenie, ktory je povinny vybavit' ich podla prisludnej pravne;
Upravy (napr. staznost podla zakona &, 9/2010 Z. z. o staZnostiach, staZnost podla § 13
ods. 5 zékona & 311/2001 Z. 7. Zdkonnika prace) a 0 postipeni ozndmenia pisomne
informuje oznamovatela oznamenia.

HK je povinny preverit ozndmenie najneskor do 90 dni odo dita potvrdenia jeho prijatia;
ak sa prijatie oznamenia nepotvrdilo, do 90 dni od uplynutia siedmich dni od prijatia
oznamenia.

V pripade potreby doplnenia alebo upresnenia udajov uvedenych v oznimeni HK bez
zbytoéného odkladu vyzve oznamovatela ozndmenia na jeho doplnenie alebo upresnenie
s urCenim primeranej lehoty na uskutocnenie tohto ukonu. V pripade, ¥e bude doplnenie
alebo spresnenie 0znamenia, bez kgoreho nie je mozné zacat preverovanie ozndmenia,
vykonané po uplynuti lehoty podra CL. 5 ods. 6, HK vykona preverenie do 90 dnj odo dia
doplnenia alebo spresnenia 0znamenia.

HK je oprédvneny v potrebnom rozsahu pisomne Ziadat 0znamovatel'a ozndmenia, ako aj
zamestnancov a Statutarny orgén, o poskytnutie sti¢innosti pri prevereni ozndmenia.
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Oznamovatel’ ozndmenia je povinny poskytnit nevyhnutnii suéinnost pri vybavovani
0znamenia.

Zamestnanci a Statutdrny organ st povinni poskytnut doklady, iné pisomnosti, vyjadrenia,
informécie, tidaje potrebné na preverenie oznamenia, ako aj d’algiy nevyhnutna saéinnost
pri vybavovani oznimenia,

. HK je povinny oznamenia, evidenciu oznimeni a pisomnt dokumentéciu stvisiacy

§ preverovanim oznidmeni chranif pred stratou, ZniCenim, poskodenim, zneuZitim alebo
inym neopravnenim nakladanim, je povinny dbat na to, aby sa zamedzil pristup

Z preverovania oznimenia je HK vyli¢eny, ak vzhladom na skutoénosti uvadzané
voznimeni, moZno mat pochybnosti o jeho nezaujatosti vzhladom na jeho vzt'ah
k preverovanej veci, k oznamovatelovi oznimenia alebo kinym dotknutym stranam,
ktorych sa oznamenie tiex priamo alebo nepriamo dotyka. V tomto pripade ozndmenie HK

HK pisomne informuje oznamovatel’a oznimenia.

Clanok 6
Evidovanie oznamenj

HK bezodkladne zaeviduje kazdé oznamenie v evidencii oznémeni oddelene od evidencie
ostatnych pisomnosti a najneskér do siedmich dnj potvrdi oznamovatel'ovi prijatie
0znamenia.
HK je povinny podas troch rokov odo dila dorudenia ozndmenia viest evidenciu oznamen,
v ktorej zaznamenava nasledujuce tdaje:

a) datum dorudenia 0znamenia,

b) meno, priezvisko a pobyt oznamovatel’a 0znamenia, ak nejde o anonymného

oznamovatel’a,

¢) predmet oznamenia,

d) vysledok preverenia 0znamenia,

€) datum skonéenia preverenia 0znamenia,

)  datum a spésob oboznimenia oznamovatel'a ozndmenia s vysledkom preverenia.
Evidencia ozndmeni sa vedie v pisomne;j podobe a je dostupnd vyluéne HK.
Evidencia ozndmeni nepodlieha reZimu , Registrattrneho poriadku®.

Clinok 7
Preverovanie oznameni

HK je povinny preverit a vybavit ozndmenie tak, aby zistil skutoény stav veci, jeho sulad
alebo rozpor s pravnymi predpismi a verejnym alebo inym spoloé&nym zaujmom.

Pokial' 0zndmenie smeruje voéi konkrétnemu zamestnancovi alebo Statutirnemu organu,
HK oboznami dotknutého zamestnanca alebo Statutérny organ s informaciami uvedenymi
v ozndmeni a umo¥n{ im vyjadrit' sa k nemu, ako aj predlozit' doklady, pisomnosti & iné
informacie potrebné na spolahlivé preverenie veci.

V pripade, Ze z obsahu oznamenia, alebo z informécii, ktoré st obsahom oznamenia,
mozZno vyvodit totoZnost oznamovatela ozndmenia, HK s takymito informaciami

dotknutého zamestnanca ani Statutarny orgin neoboznami, ale vyzve ho len na uvedenie,
resp. predloZenie skutodnosti nevyhnutnych na spolahlivé preverenie oznamenia.

O vysledku preverenia oznimenia spiSe HK spravu o vysledku preverenia oznédmenia,
v ktorej zhrnie skutoénosti, ktoré uvadza oznamovatel' oznadmenia, a zérovei uvedie
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zistené skutocnosti, t. j. skutoény stav veci, jeho stlad alebo rozpor s pravnymi predpismi a
verejnym alebo inym spoloénym ziujmom.

Ak sa oznamenie preverovanim preukdzalo ako opodstatnené, HK v sprave o vysledku
preverenia ozndmenia navrhne odporti¢ania na odstranenie nedostatkov zistenych pri
preverovani ozndmenia, navrhne lehoty na prijatie opatreni na odstrénenie zistenych
nedostatkov, na predloZenie pisomného zoznamu prijatych opatreni a na splnenie prijatych
opatreni.

HK oboznami §tatutarny organ so spravou o vysledku preverenia ozndmenia a poudi ho o
mozZnosti podat’ pisomné namietky k sprave o vysledku preverenia ozndmenia, navrhnutym
odporicaniam a k lehotdm na prijatie opatreni, na predloZenie pisomného zoznamu
prijatych opatreni a na splnenie prijatych opatreni v lehote najmenej pat’ pracovnych dni
odo dia dorudenia spravy o vysledku preverenia oznimenia, ak sa HK nedohodne so
Statutdrnym organom inak.

Ak $tatutarny orgén pod4 opravnené namietky k sprave o vysledku preverenia oznamenia,
navrhnutym odporuéaniam a k lehotdm na prijatie opatreni, na predloZenie pisomného
zoznamu prijatych opatreni a na splnenie prijatych opatreni, HK ich méZe zohladnif
v sprave o vysledku preverenia oznamenia.

HK  je povinny oznamit oznamovatelovi vysledok preverenia 0znamenia a opatrenia, ak
sa prijali na zéklade preverenia oznamenia do 90 dni od potvrdenia prijatia oznamenia
alebo ak sa prijatie ozndmenia nepotvrdilo, do 90 dni od uplynutia siedmich dni od prijatia
oznamenia.

Pokial' sa v pripade preverovania oznamenia preukaZe, ¥e mohlo dojst k spachaniu
trestného ¢inu alebo k inym skutoénostiam, HK oznmj podozrenie z trestnej &innosti

osobitnych predpisov.

Za preverenie oznimenia sa povaZuje aj postipenie veci na vybavenie podla Trestného
poriadku alebo osobitnych predpisov. Ak vysledkom preverenia ozndmenia Jje postipenie
veci na vybavenie podl'a Trestného poriadku alebo osobitnyich predpisov, HK je povinny o
tejto skutocnosti vopred informovat oznamovatela; to neplati, ak by informovanim
ozZnamovatela mohlo byt zmarené presetrenie oznamenia. HK Jje povinny vyziadat si
vysledok vybavenia v rozsahu, ako to umoziiuje osobitny predpis a do desiatich dnj od
dorucenia tohto vysledku s nim obozndmit oznamovatel’a.

Ak bolo opétovne podané oznamenie v tej istej veci a toto neobsahuje nové skuto¢nosti,
HK' pisomne oznami oznamovatel'ovi ozndmenia stanovisko a spbsob vybavenia

pévodného oznamenia,

Clanok 9
Zachovivanie ml¢anlivosti o toto¥nosti oznamovatel’a

HK ma povinnost zachovévat mlcanlivost o totoZnosti oznamovatel'a oznamenia, toho,
proti komu oznémenie smeruje a o skutoénostiach, o ktorych sa dozvedel pri prijimani a
preverovani oznamenia,

HK vzdy kontaktuje oznamovatel'a tak, aby nedoglo k prezradeniu jeho identity (e-mailom,

pouZiva odpis ozndmenia, alebo, ak je to mozné, jeho képiu, bez uvedenia udajov, ktoré¢ by
1dentifikovali oznamovatel'a oznamenia.
Na poskytnutie informacie o totoZnosti oznamovatel’a Je potrebny jeho pisomny suhlas.




Pokial' v rdmci preverenia oznamenia dojde k podaniu trestného oznédmenia alebo podnetu
na spravne konanie, uvedenie totoZnosti oznamovatela v takomto podani je moZné len s
vyslovnym sdhlasom oznamovatela. Ak taky sthlas HK nemd, postupuje trestné

a to aj vtedy, ak s podozrenie z protispolodenskej Ginnosti nepreukazalo ako aj po ukondeni
pracovného pomeru s oznamovatelom alebo dotknutou osobou.

Clénok 10
Spracivanie osobnych dajov a ochrana osobnych iidajov oznamovatel’a

ods. 2 tychto Zasad.
HK na téely preverovania 0zndmenia spractiva aj iné osobné Udaje ako st uvedené v ods,
2 tohto ¢lanku, ak je to nevyhnutné na riadne a uplné presetrenie ozndmenia.

a registratirach a o doplneni niektorych zikonov Vv zZneni neskor$ich predpisov
a Registraturneho poriadku obce Zelened.

Oznamovatel' musi poskytnit’ také osobné udaje, ktoré si pravdivé a aktudlne, aby sa
nezmarilo preverovanie,

Clanok 11
ZruSovacie ustanovenia

¥

Nadobudnutim a&innosti tychto Zasad sa rusi Interns smernica &. 1/2019 o vybavovani
oznameni o protispolocenskej &innosti vydand starostom obce Zelened dnia 30. 09. 2019,

Clanok 12
Zaveredéné ustanovenia

Tieto zasady nadobudaju platnost’ a tucinnost diom 01.03.2024.
Statutérni zastupcovia OVZP obce Zelened s poctom zamestnancov mengj ak,o 50
oboznamia zamestnancoy svojich organizacii s tymito zasadami a zvergjnia tieto zésady

na svojom webovom sidle.

N —

.\ Mgr. Péter Kyselica
=" | starosta Obce Zelened



Priloha ¢ 1
Vzor Zépisnice o prijati 0ozndmenia podla ¢l. 4 ods. 5 Z4sad
Priloha &. 1
OBEC ZELENEC- { Vzor
- ZAPISNICA 5 s Lo
HLAVNY ; , Zapisnice o prijati oznimenia
KONTROLOR O PRIJATI OZNAMENIA __podra&l. 4 ods. 2 Zasad

Oznimenie prijaté dija: Spbsob podania oznimenia:
Ustne do zapisnice

Udaje o oznamovatel’ovi:

Neanonymné oznimenie: Anonymné ozndmenie:

Titul, meno, priezvisko:

Kontakt:

Predmet oznimenia:

Polet priloh / dokumentoy odovzdanych hPodpis HK, ktory zapisnicu spisal:
oznamovatel'om:

Podpis oznamovatel’a:
(V pripade poziadavky oznamovatela zostar' v
anonymite sa podpis nevyZaduje)




